Guatemala 30 de diciembre, 2013
Informe 03-2013

Licenciado

Leandro José Maria Yax Zelada
Viceministro de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado Licenciado Yax:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios

Técnico profesionales Numero 2785-2013 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero
1003-2013 correspondiente al mes de DICIEMBRE del presente afio y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura No. 06 Serie A.

Actividades realizadas:

L Direccion de Cooperacidn Nacional e Internacional

1. Servicio de pilotaje a la Licda. Rita mishaan en las diferentes reuniones.

2. Traslado de documentos a las diferentes direcciones del Ministerio De Cultura y Deportes.
3. Ordenar los libros de la biblioteca de Cooperacion Nacional e Internacional.

4. Codificacidn de los libros de la biblioteca Cooperacion Nacional e Internacional.

5. Colocacion de etiquetas a las revistas de Cooperacion Nacional e internacional.

Resultados Obtenidos:

1. Servicio de pilotaje realizado.

2. Documentos entregados a tiempo.

3. Ordenar los libros de biblioteca en orden.
4. Codificacion de la biblioteca realizada.

5. Revistas etiquetadas y ordenadas.

Vo. Bo.

Licda. Aracdly del.edn
Directora dé Cooperacién Nac. e Internacional
Ministerio/de Cultura y Deportes



Guatemala 30 de diciembre, 2013
informe 04-2013

Licenciado

Leandro José Maria Yax Zelada
Viceministro de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado Licenciado Yax:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe final de
actividades, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por_servicios Técnico

profesionales Numero 2785-2013 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Namero 1003-2013

correspondiente al periodo 2013 del 01 de octubre al 31 de diciembre del presente afio.
INFORME FINAL DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS:

L Direccion de Cooperacion Nacional e Internacional

Traslado de documentos a las diferentes direcciones del Ministerio De Cultura y Deportes.
Servicio de pilotaje a la Licda. Rita mishaan en las diferentes reuniones.
3. Participacion en reunion de Guias Espirituales realizado en Huehuetenango el 10, 11y 12
de octubre del presente afio. '
Apoyo Logistico evento Guias Espirituales, Panajachel, Solola.

noke

Participacion en reunion estratégica del equipo de la Direccién de Cooperacion Nacional e
Internacional el 31 de octubre, Antigua Guatemala, Guatemala.

Otros apoyos logisticos-y de apoyo a la Direccion de Cooperacidn Nacional e Internacional.
Clasificacidn de libros y folders de informes.

Ordenar los archivos de Cooperacion Nacional e Internacional.
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Inventario de suministro en los archivos de Cooperacion Nacional e Internacional.
10. Ordenar los libros de la biblioteca de Cooperacion Nacional e Internacional.
11. Codificacidn de los libros de la biblioteca Cooperacion Nacional e internacional.

RNANDEZPU  /
Vo. Bo.

Licda. Aragely f;e Leoén
Directora gde Cooperacion Nac. e Internacional
Ministerig de Cultura y Deportes



Guatemala 30 de diciembre, 2013

Informe 04-2013

Licenciado

Leandro José Maria Yax Zelada
Viceministro de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado Licenciado Yax:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
resultados, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios Técnico

profesionales Numero 2785-2013 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero
1003-2013 correspondiente al periodo 2013 del 01 de octubre ai 31 de diciembre del
presente ano.

INFORME DE RESULTADOS OBTENIDOS:

I Direccion de Cooperacion Nacional e Internacional

Documentos entregados en tiempo.
Servicio de pilotaje realizado.
Acompaiiamiento a reuniones de Guias Espirituales en Huehuetenango.
Listado de Suministros en orden.

Archivo de la direccidn en orden.

Acompafiamiento a reunidn de Guias Espirituales en Panajachel, Solola.
Los libros de biblioteca en orden.

Codificacidn de la biblioteca realizada.

. Planificacion Estratégica de la Direccién.

10. Archivo de bibliografia realizado.

11. Avances en conocimiento de los temas de la Direccion.
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Vo. Bo.

Licda. Arg,e%ly le Leon
Directora de Cooperacién Nac. e Internacional
Ministerig de Cultura y Deportes




